
УТВЕРЖДЕНО 

приказом Генерального директора 

ООО АЛАН-Информационные Технологии 

от «25» сентября 2026 г. № б/н 

 

ПОЛИТИКА ОПЕРАТОРА 

в отношении обработки персональных данных 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика оператора в отношении обработки персональных данных (далее — 

Политика) определяет принципы, цели, правовые основания, порядок и условия обработки 

персональных данных ООО АЛАН-Информационные Технологии (далее — Оператор, ООО АЛАН-ИТ), 

а также меры, реализуемые Оператором для защиты прав и свобод субъектов персональных данных. 

1.2. Политика разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Федеральный закон № 152-ФЗ), 

Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, 

Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» и иными 

применимыми нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.3. Политика является общедоступным документом Оператора и применяется ко всем 

персональным данным, обрабатываемым Оператором в рамках трудовых, гражданско-правовых, 

договорных, кадровых и иных отношений, а также при использовании принадлежащих Оператору 

сайтов и информационных сервисов. 

1.4. Политика распространяется, в частности, и на обработку персональных данных с 

использованием интернет-ресурсов доменных имён: alan-it.ru, scanner.bz, fast-bi.ru, fast-enotes.ru, 

smart4agro.com (далее – Сайт или Сайты). 

1.5. Согласия на обработку персональных данных не заменяются настоящей Политикой. Когда 

закон требует согласия, оно получается отдельно для конкретной цели и оформляется отдельно от 

иной информации и документов, подтверждаемых или подписываемых субъектом персональных 

данных. 

1.6. Оператор обеспечивает неограниченный доступ к настоящей Политике, в том числе размещает 

ссылку на нее на страницах принадлежащих ему Сайтов, посредством которых осуществляется сбор 

персональных данных. 

1.7. Основные понятия 

персональные данные (далее - ПДн) — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу. 

обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 

извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и 

уничтожение. 

автоматизированная обработка — обработка персональных данных с помощью средств вычислительной 

техники. 



предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных 

определенному лицу или определенному кругу лиц. 

распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных 

неопределенному кругу лиц. 

обезличивание — действия, в результате которых без использования дополнительной информации 

невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту. 

блокирование — временное прекращение обработки персональных данных, кроме случаев, когда 

обработка необходима для их уточнения. 

уничтожение — действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе и (или) уничтожаются материальные носители. 

cookie — это небольшой фрагмент данных, который Сайт запрашивает у браузера, используемого на 

компьютере или мобильном устройстве Посетителя. Cookie отражают предпочтения Посетителя или его 

действия на Сайте, а также сведения об его оборудовании, дате и времени сессии. Cookie хранятся локально 

на компьютере или мобильном устройстве Посетителя. 

Яндекс — Общество с ограниченной ответственностью «ЯНДЕКС», ИНН 7736207543, 119021, г. Москва, ул. 

Льва Толстого, д. 16. 

2. Принципы обработки персональных данных 

Оператор осуществляет обработку на основе следующих принципов: 

• законности, справедливой основы и прозрачности в отношении субъекта данных; 

• ограничения обработки ПДн достижением конкретных, заранее определенных и законных целей; 

• недопущения обработки ПДн, несовместимой с целями сбора ПДн; 

• недопущения объединения баз данных, содержащих ПДн, обработка которых осуществляется в целях, 

несовместимых между собой; 

• обработки только тех ПДн, которые отвечают целям их обработки; 

• соответствия содержания и объема обрабатываемых ПДн заявленным целям обработки; 

• недопущения обработки ПДн, избыточных по отношению к заявленным целям их обработки; 

• обеспечения точности, достаточности и актуальности ПДн по отношению к целям обработки ПДн 

(принцип точности) 

• уничтожения ПДн по достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей, при невозможности устранения Оператором допущенных нарушений ПДн, если иное не 

предусмотрено федеральным законом (принцип ограничения хранения данных); 

• обеспечение безопасности ПДн, включая защиту от несанкционированной или незаконной обработки 

и случайной потери, уничтожения или повреждения, с использованием соответствующих технических 

или организационных мер (принцип целостности и конфиденциальности). 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

Правовым основанием обработки персональных данных являются: 

• совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор 

осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс 

Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской 

Федерации, Федеральный закон от 8.02.1998 г. №14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью», Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», 

Федеральный закон от 29.11.2010 г. № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в 

Российской Федерации», Федеральным законом от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей», 

Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 



Федеральный закон от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в 

Российской Федерации»; 

• уставные документы Оператора; 

• договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных; 

• согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора). 

4. Права субъектов и обязанности Оператора 

4.1. Субъект персональных данных вправе 

• получать сведения о факте, правовых основаниях, целях, способах, сроках и иных условиях обработки 

его ПДн в объеме, предусмотренном законодательством; 

• требовать уточнения, блокирования или уничтожения ПДн, если они неполные, устаревшие, неточные, 

незаконно получены или не требуются для заявленной цели; 

• отозвать ранее данное согласие на обработку ПДн; 

• требовать прекращения обработки в случаях и порядке, предусмотренных законодательством; 

• отказаться от рекламных и маркетинговых сообщений; 

• обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзор и (или) в судебном порядке. 

4.2. Оператор обязан и вправе 

• обрабатывать персональные данные только при наличии надлежащего правового основания; 

• обеспечивать конфиденциальность ПДн и не раскрывать их третьим лицам без законного основания; 

• принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты ПДн; 

• предоставлять персональные данные государственным органам и иным лицам в случаях, 

предусмотренных законодательством; 

• поручать обработку ПДн другим лицам при соблюдении требований части 3 статьи 6 Федерального 

закона № 152-ФЗ; 

• продолжать обработку после отзыва согласия, если имеется самостоятельное основание, позволяющее 

обработку без согласия субъекта. 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка ПДн осуществляется Оператором при наличии оснований, определенных пп. 1–11 

ч. 1 ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.2. Оператор может обрабатывать ПДн, полученные им и (или) его уполномоченными лицами 

непосредственно от субъекта ПД и (или) его представителя или иным способом, не запрещённым 

законом. 

5.3. Оператор без согласия субъекта ПДн не раскрывает третьим лицам и не распространяет ПДн, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.4. Обработку персональных данных субъектов персональных данных могут осуществлять третьи 

лица (на основании договора). 

5.5. Доступ к обрабатываемым ПДн предоставляется только тем работникам Оператора, которым 

он необходим в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей и с соблюдением 

принципов персональной ответственности. 

5.6. Для обработки ПДн Оператор может применять информационные системы, 

автоматизированные рабочие места, отчуждаемые машинные носители информации (например, 

оптические и магнито-оптические диски, флэшки, съемные жёсткие диски и т.д.), бумажные носители 

информации, а также передавать ПДн по внутренней сети Оператора, обеспечивающей доступ к ПДн 

(в том числе размещенным на внутренних информационных ресурсах и (или) локальных электронных 



порталах Оператора) лишь для строго определенного и ограниченного Оператором круга лиц, 

включая работников Оператора, и (или) передавать ПДн с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей (включая сеть «Интернет»). 

5.7. Хранение материальных носителей ПДн осуществляется Оператором с соблюдением условий, 

обеспечивающих сохранность ПДн и исключающих несанкционированный доступ к ним. Оператор 

обеспечивает раздельное хранение ПДн и их материальных носителей, обработка которых 

осуществляется в разных целях и которые содержат разные категории ПДн. 

5.8. Обработка ПДн в информационных системах осуществляется после реализации 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн, определённых с учетом 

актуальных угроз безопасности ПДн и информационных технологий, используемых в 

информационных системах. 

6. Категории субъектов, цели, состав и сроки обработки персональных 

данных 

6.1. Перечень целей, категорий субъектов, обрабатываемых ПДн, способов обработки ПДн и 

сроков, указаны в Приложении № 1 к настоящей Политике. 

7. Специальные категории персональных данных и биометрические 

данные 

7.1. Оператор не осуществляет целенаправленный сбор специальных категорий ПДн посетителей 

сайтов и пользователей информационных сервисов. 

7.2. Сведения о состоянии здоровья, национальной принадлежности и иные специальные 

категории ПДн обрабатываются только в случаях и пределах, допускаемых статьей 10 Федерального 

закона № 152-ФЗ и иным законодательством, либо при наличии требуемого законом согласия. 

7.3. Сведения о судимости обрабатываются только при наличии предусмотренного законом 

основания и в объеме, необходимом для соответствующей цели. 

7.4. Биометрические ПДн, используемые для установления личности субъекта, Оператором не 

обрабатываются, если отдельным локальным актом и фактическим процессом не установлено иное. 

При возникновении такой обработки Политика подлежит актуализации до ее начала. 

8. Согласие на обработку персональных данных 

8.1. Когда правовым основанием является согласие, субъект принимает решение о предоставлении 

ПДн свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие должно быть конкретным, предметным, 

информированным, сознательным и однозначным. 

8.2. Согласие оформляется отдельно от пользовательских соглашений, договоров, настоящей 

Политики и иных информации или документов, подтверждаемых/подписываемых субъектом. 

8.3. На Сайтах Оператора факт получения согласия фиксируется способом, позволяющим доказать 

его получение: например, посредством записи о версии текста согласия, ресурсе/форме, дате и 

времени, техническом идентификаторе сессии и совершенном пользователем действии. 

8.4. Согласие может быть отозвано субъектом. Отзыв одного согласия прекращает обработку по 

соответствующей цели при отсутствии иного законного основания и сам по себе не прекращает 

обработку, необходимую для исполнения действующего договора, выполнения обязанностей 

Оператора, обеспечения безопасности или иных целей, допускаемых законом без согласия. 

8.5. Согласие на обработку ПДн, разрешенных субъектом для распространения, если такая 

обработка возникает, оформляется отдельно в порядке статьи 10.1 Федерального закона № 152-ФЗ. 



9. Способы и условия обработки, локализация и трансграничная передача 

9.1. Обработка осуществляется с использованием средств автоматизации, без использования таких 

средств и смешанным способом. 

9.2. Оператор может совершать сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ) в 

предусмотренных Политикой случаях, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение ПДн. 

9.3. При сборе ПДн граждан Российской Федерации, в том числе посредством сети Интернет, 

Оператор обеспечивает выполнение требований части 5 статьи 18 Федерального закона № 152-ФЗ о 

записи, систематизации, накоплении, хранении, уточнении и извлечении с использованием баз 

данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением предусмотренных 

законом случаев. 

9.4. Трансграничная передача ПДн, если необходимость такой передачи возникает, осуществляется 

только после выполнения требований статьи 12 Федерального закона № 152-ФЗ, включая 

предусмотренное законом взаимодействие с уполномоченным органом. До начала новой 

трансграничной передачи Оператор оценивает ее правовые условия и при необходимости 

актуализирует настоящую Политику. 

10. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

10.1. Оператор принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические 

меры для выполнения требований законодательства и защиты ПДн от неправомерного или случайного 

доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения и 

иных неправомерных действий. 

10.2. В зависимости от используемой информационной системы и рисков применяются, в частности: 

• назначение лица, ответственного за организацию обработки ПДн; 

• локальные акты, регламентирующие обработку и защиту ПДн, разграничение полномочий и порядок 

реагирования на инциденты; 

• ограничение доступа к ПДн служебной необходимостью и управление правами доступа; 

• аутентификация пользователей и администраторов, журналирование значимых событий и контроль 

действий; 

• антивирусная защита, обновление программного обеспечения, резервное копирование и 

восстановление, контроль уязвимостей — в объеме, соответствующем применимым рискам; 

• учет материальных носителей и правила неавтоматизированной обработки; 

• внутренний контроль и/или аудит соответствия обработки требованиям законодательства и локальных 

актов; 

• ознакомление работников, непосредственно обрабатывающих ПДн, с применимыми требованиями и 

локальными документами. 

11. Порядок реализации прав субъектов 

11.1. Для реализации своих прав субъект или его представитель может направить обращение 

Оператору по адресу: 150054, Ярославская область, г. Ярославль, ул. Чехова, д. 2, оф. 19, либо по 

электронной почте info@alan-it.ru. Запрос должен позволять идентифицировать субъекта и отношения, 

в связи с которыми Оператор обрабатывает его данные, в объеме, требуемом законодательством. 

11.2. Информация о наличии и обработке ПДн предоставляется субъекту или его представителю в 

течение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения надлежащего запроса. Срок может 

быть продлен не более чем на 5 рабочих дней при направлении мотивированного уведомления о 

причинах продления. 



11.3. Если субъект предоставляет сведения, подтверждающие неполноту, неточность или 

неактуальность ПДн, Оператор вносит необходимые изменения в срок, не превышающий 7 рабочих 

дней. Если подтверждено, что данные получены незаконно или не нужны для заявленной цели, они 

уничтожаются в срок, не превышающий 7 рабочих дней, в соответствии с требованиями закона. 

11.4. В случае требования о прекращении обработки Оператор прекращает соответствующую 

обработку либо обеспечивает ее прекращение в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты 

получения требования, кроме случаев, когда законодательство допускает продолжение обработки без 

согласия субъекта. Этот срок может быть продлен не более чем на 5 рабочих дней при соблюдении 

предусмотренного законом порядка уведомления. 

12. Актуализация, блокирование, прекращение обработки и уничтожение 

12.1. При выявлении неправомерной обработки Оператор блокирует соответствующие ПДн с 

момента обращения/запроса на период проверки и принимает меры по прекращению нарушения в 

сроки, установленные законодательством. 

12.2. При достижении цели обработки Оператор прекращает обработку и уничтожает ПДн либо 

обеспечивает их уничтожение в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели, если иное 

не предусмотрено договором, федеральным законом или иным законным основанием. 

12.3. При отзыве согласия, если сохранение ПДн более не требуется и отсутствует иное законное 

основание, данные уничтожаются либо обеспечивается их уничтожение в срок, не превышающий 30 

дней с даты поступления отзыва. 

12.4. При отсутствии возможности уничтожить ПДн в установленный срок Оператор блокирует такие 

данные либо обеспечивает их блокирование и обеспечивает уничтожение в срок не более 6 месяцев, 

если иной срок не установлен федеральным законом. 

13. Персональные данные несовершеннолетних 

13.1. Публичные информационные сервисы Оператора ориентированы преимущественно на 

совершеннолетних пользователей и представителей организаций. Оператор не осуществляет 

целенаправленный сбор ПДн несовершеннолетних через указанные ресурсы. 

13.2. Если Оператору станет известно о получении ПДн несовершеннолетнего без надлежащего 

правового основания, такие данные подлежат прекращению обработки и удалению при отсутствии 

самостоятельного законного основания. 

14. Использование Cookie и «Яндекс.Метрика» 

14.1. При первом посещении Сайта с помощью нового браузера или в режиме приватного 

просмотра Сайта предоставляется баннер, предупреждающий посетителя об осуществлении сбора 

Cookie и запрашивающий согласие посетителя на обработку его Cookie. 

14.2. На Сайтах Оператора реализован сервис веб-аналитики «Яндекс.Метрика», предоставляемый 

Яндекс на следующих условиях: 

Сервис веб-аналитики «Яндекс.Метрика» использует Cookie; 

• информация об использовании Сайта посетителем, собранная при помощи Cookie, подлежит передаче 

Яндекс и хранится на серверах Яндекс, расположенных в Российской Федерации. Яндекс обрабатывает 

полученную информацию для оценки использования Сайта посетителем и составления отчетов о 

деятельности Сайта. 

• Яндекс обрабатывает полученную информацию в порядке, установленном:  

• политикой использования файлов Cookie, размещенной в сети «Интернет» по адресу: 

https://yandex.ru/legal/cookies_policy;  

https://yandex.ru/legal/cookies_policy


• условиями использования сервиса «Яндекс.Метрика», размещенными в сети «Интернет» по адресу: 

https://yandex.ru/legal/metrica_termsofuse; 

• политикой конфиденциальности, размещенной в сети «Интернет» по адресу: 

https://yandex.ru/legal/confidential.  

14.3. Нажимая кнопку «Принять» или продолжая пользоваться Сайтом, посетитель предоставляет 

своё согласие на обработку Cookie, а также обработку данных о посетителе Яндексом в порядке и 

целях, указанных в п. 14.2. Политики и подтверждает согласие с положениями Политики. Продолжение 

пользоваться Сайтом означает осуществление посетителем перехода по любой ссылке, размещенной 

на Сайте, или нажатие любой кнопки на Сайте, а также просмотр контента на любой странице Сайта. 

14.4. Посетитель Сайта может отказаться от использования Cookie в настройках своего браузера 

(ознакомиться с данной возможностью можно в разделе «Справка» соответствующего браузера). В 

таком случае Сайт будет использовать только те Cookies, которые строго необходимы для его 

функционирования и предлагаемых им сервисов, однако такой отказ может привести к некорректной 

работе Сайта. Посетитель Сайта может самостоятельно ограничить или полностью отказаться от сбора 

информации сервисом «Яндекс.Метрика» через настройки своего браузера или блокировщика 

Метрики. 

14.5. Настройки Сайтов и аналитики должны исключать передачу в Яндекс ФИО, телефонов, e-mail, 

паролей и содержания форм как параметров аналитики, если соответствующая функция отдельно не 

предусмотрена, не настроена Оператором и не имеет надлежащего правового основания. 

14.6. Оператор не контролирует и не несет ответственность за сайты третьих лиц, на которые 

посетитель может перейти по ссылкам, доступным на Сайте. 

15. Актуализация и публикация Политики 

15.1. Оператор вправе вносить изменения в Политику. 

15.2. Новая Политика вступает в силу с даты ее размещения на Сайте, если иное не предусмотрено 

новой редакцией Политики.  

15.3. Актуальная редакция Политики публикуется в сети Интернет и должна быть доступна по ссылке 

с каждого принадлежащего Оператору Сайта, посредством которого осуществляется сбор ПДн. 

15.4. Изменение Политики само по себе не заменяет получение нового или дополнительного 

согласия, если такое согласие требуется для новой цели, нового состава данных или иного способа 

обработки. 

 

https://yandex.ru/legal/metrica_termsofuse
https://yandex.ru/legal/confidential
https://yandex.ru/support/metrica/ru/general/opt-out.html
https://yandex.ru/support/metrica/ru/general/opt-out.html


Приложение № 1 к Политике обработки персональных данных 

Перечень целей, категорий субъектов, обрабатываемых ПДн, способов обработки ПДн и сроков 

№ 

п/п 

Цели обработки 

ПДн 

Категории 

субъектов 

ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 
Способ обработки 

ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

1 Обеспечение доступа 

к Сайтам Оператора 

и использования его 

функционала (в том 

числе по получению 

доступа к иным 

сервисам /продуктам 

Оператора) 

Посетители и 

пользователи 

Сайтов 

Оператора 

Фамилия, имя, адрес электронной почты, 

наименование компании, информация, 

автоматически полученная от Сайтов 

Оператора, в том числе с использованием 

cookie, информация, полеченная в результате 

действий, в том числе сведения об 

оставленных посетителями и пользователями 

сайтов Оператора, комментариях, вопросах. 

Автоматизированная До прекращения 

договорных и (или) иных 

отношений между 

Оператором и субъектом 

ПДн и (или) до отзыва 

субъектом согласия на 

обработку ПДн. 

2 Обеспечение 

обратной связи с 

посетителями сайтов 

Оператора 

Посетители и 

пользователи 

Сайтов 

Оператора; 

физические 

лица – 

представители 

контрагентов  

Фамилия, имя, номер телефона, адрес 

электронной почты, наименование компании, 

информация об оставленных комментариях, 

запросах, отзывах и вопросах  

Смешанная  До осуществления 

обратной связи в полном 

объеме или с момента 

получения сообщения, 

если Оператор не смог 

связаться  

3 Сбор информации об 

удовлетворенности 

пользователей, 

направления 

рекламных, 

информационных 

иных материалов  

Посетители и 

пользователи 

сайтов 

Оператора  

Фамилия, имя, отчество, номер телефона, 

адрес электронной почты, наименование 

компании 

Смешанная  До определения 

предпочтений 

посетителей/ 

пользователей сайта и 

предоставления целевой 

информации субъекту 

ПДн  

4  Получение 

информации о 

пользователях сайта с 

использованием 

сервиса веб-

аналитики 

Посетители и 

пользователи 

сайтов 

Оператора  

IP-адрес, дата и время, источник перехода, 

адреса просмотренных страниц, действия на 

сайте, тип и версия браузера и ОС, тип 

устройства, параметры экрана, язык, 

приблизительное местоположение, 

Автоматизированная  До определения 

предпочтений 

посетителей/ 

пользователей сайта и 

предоставления целевой 



«Яндекс.Метрика», 

технологии cookies с 

целью определения 

предпочтений 

пользователя, 

предоставления 

целевой информации 

по продуктам и 

услугам Оператора  

cookie/localStorage и иные 

технические/статистические идентификаторы  

информации субъекту 

ПДн.  

5 Подбор персонала 

(соискателей) на 

вакантные должности  

Соискатели на 

замещение 

вакантной 

должности; 

члены семьи и 

иные 

родственники 

соискателей на 

замещение 

вакантной 

должности  

Фамилия, имя, отчество; дата рождения и 

(или) возраст; половая принадлежность; 

данные изображения (включая лицо); 

сведения о месте жительства и (или) 

пребывания; сведения о семейном 

положении, составе семьи и родственных 

отношениях; контактные (коммуникационные) 

данные; сведения об образовании и 

обучении; сведения о текущей учебной 

деятельности; сведения о научной и 

просветительской деятельности; сведения о 

профессии, трудовой/профессиональной 

квалификации и профессиональных 

качествах; сведения о личностных знаниях, 

умениях и навыках; сведения о личностных 

качествах; сведения о личностных 

потребностях, интересах, предпочтениях и 

ожиданиях; сведения о профессиональном 

развитии; сведения о профессиональных 

предпочтениях и ожиданиях; сведения о 

профессиональных и (или) научных 

интересах; сведения о достижениях, заслугах, 

поощрениях и наградах; сведения о 

должности, структурном подразделении и 

текущем месте трудоустройства; сведения о 

текущей трудовой  

(служебной) деятельности; сведения о 

предшествующей трудовой (служебной) 

Смешанная  До 3 лет после 

прекращения 

правоотношений сторон, 

если иное не 

предусмотрено 

законодательством или 

соглашением сторон 



деятельности; сведения о прохождении 

гражданской службы; сведения о 

(не)трудоспособности; сведения о 

социальном положении (статусе); 

идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН); страховой номер 

индивидуального лицевого счёта (СНИЛС); 

сведения об отношении к воинской 

обязанности и о воинском учете; сведения о 

конфликте интересов; сведения о 

самостоятельной экономической 

деятельности; сведения об участии в капитале 

и (или) управлении юридических лиц, а также 

об иной аффилированности; сведения об 

участии в некоммерческих организациях; 

сведения об управлении транспортными 

средствами. 

6 Управление 

персоналом  

Работники 

(действующие 

и уволенные); 

члены семьи и 

иные 

родственники 

работников; 

контактные 

лица 

работников  

Фамилия, имя, отчество; дата рождения и 

(или) возраст; половая принадлежность; 

сведения о документе, удостоверяющем 

личность; сведения о месте жительства и (или) 

пребывания; сведения о месте осуществления 

деятельности; сведения о семейном 

положении, составе семьи и родственных 

отношениях; контактные (коммуникационные) 

данные; сведения об информационном 

(коммуникационном) взаимодействии 

сведения об образовании и обучении; 

сведения о текущей учебной деятельности; 

сведения о научной и просветительской 

деятельности; сведения о профессии, 

трудовой/профессиональной квалификации и 

профессиональных качествах; сведения о 

личностных знаниях, умениях и навыках; 

сведения о профессиональном развитии; 

сведения о профессиональных предпочтениях 

и ожиданиях; сведения о профессиональных и 

Смешанная  В течение трудовых 

отношений и далее в 

течение обязательных 

сроков хранения 

кадровых, бухгалтерских, 

налоговых и архивных 

документов, 

установленных 

законодательством 

Российской Федерации и 

применимыми перечнями 

архивных документов. 

Данные, для которых 

обязательный срок не 

установлен, хранятся не 

дольше, чем требуется 

соответствующей целью 



(или) научных интересах; сведения о 

достижениях, заслугах, поощрениях и 

наградах; сведения о должности, структурном 

подразделении и текущем месте  

трудоустройства; сведения о текущей 

трудовой (служебной) деятельности; сведения 

о предшествующей трудовой (служебной) 

деятельности; сведения о 

(не)трудоспособности; сведения об 

отношении к воинской обязанности и о 

воинском учете; сведения о стажировке, 

практике и наставничестве; сведения о 

категоризации на производстве; сведения о 

доходах, расходах и удержаниях, связанных с 

трудовой (служебной) деятельностью; 

сведения о рабочем времени, страховом 

стаже и льготах; сведения об индивидуальном 

налоговом учете; сведения об обязательном 

медицинском, пенсионном и социальном 

страховании; сведения о пенсионном 

обеспечении; сведения о нарушениях 

применимых норм (включая правовые) и 

привлечении к соответствующей 

ответственности; сведения об использовании 

и эксплуатации программных и аппаратных 

средств, информационных систем, 

вычислительных и коммуникационных сетей; 

сведения об использовании и эксплуатации 

телекоммуникационных сервисов  

7 Организация 

прохождения 

производственной, 

преддипломной 

практики 

Лица, 

проходящие 

производствен

ную, 

преддипломну

ю практику 

Фамилия, имя, отчество; дата рождения и 

(или) возраст; половая принадлежность; 

сведения о документе, удостоверяющем 

личность; сведения о месте жительства и (или) 

пребывания 

Смешанная В течение действия 

договора и далее в 

пределах сроков 

обязательного хранения 

бухгалтерских, налоговых 

и договорных документов, 

а также сроков, 

необходимых для защиты 



прав и законных 

интересов Оператора 

8 Ведение основной 

деятельности  

Работники 

(действующие 

и уволенные); 

персонал 

контрагентов; 

юридических 

лиц; 

представители 

(поверенные); 

контрагенты 

физические 

лица; 

внештатные 

работники  

Фамилия, имя, отчество; сведения о 

документе, удостоверяющем личность; 

контактные (коммуникационные) данные 

(телефон, электронная почта); дата рождения 

и (или) возраст; половая принадлежность; 

сведения о должности, структурном 

подразделении и текущем месте 

трудоустройства; финансово-платежные 

сведения; сведения об информационном 

(коммуникационном) взаимодействии; 

идентификационные, аутентификационные и 

авторизационные данные; имена учетных 

записей (логин); сведения о текущей трудовой 

(служебной) деятельности; 

идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН); страховой номер 

индивидуального лицевого счёта (СНИЛС); 

сведения о самостоятельной экономической 

деятельности; сведения о статусе и 

полномочиях на представление интересов; 

сведения об использовании и эксплуатации 

телекоммуникационных сервисов; сведения 

об использовании и эксплуатации 

программных и аппаратных средств, 

информационных систем, вычислительных и 

коммуникационных сетей. 

Смешанная  В течение действия 

договора и далее в 

пределах сроков 

обязательного хранения 

бухгалтерских, налоговых 

и договорных документов, 

а также сроков, 

необходимых для защиты 

прав и законных 

интересов Оператора 

 


